私立再興中學災害防救方案－緊急應變小組作業
                                        98.10.15
壹、依教育部98年9月29日台顧字第0980157937號函辦理。另教育局98年7月7日北市教軍字第09836120400號函辦理。 
貳、執行作業細則：
一、承辦單立：總務處
二、災害防救相關業務工作分配：
	工　作　項　目
	工　作　內　容
	主辦單位
	協辦單位
	備　　　註

	  綜合
	災害防救方案
	天然災害等相關業務之辦理。
	事務組
	營繕組
交安組
	　

	 災害預防
	防災教育訓練
	配合學校防護團常年訓練，辦理防救災講(演)習。
	事務組
	　
	配合軍訓室辦理各事項

	 災害應變
	一、災情蒐集及通報
二、災害搶救
	建立災情蒐集及通報聯絡網，期掌握災情，迅速應變。
	事務組
營繕組
交安組
	各單位指定人員支援
	重點加強：體育館、實驗室及圖書館、資訊中心

	
	
	成立各級災害防救中心。
	事務組
	營繕組
醫護組
	　

	 災害善後
	災情彙整及復舊
	訂定復舊計畫。
	營繕組
事務組
	保管組
	　

	
	
	提出災害防救工作檢討報告。
	事務組
	營繕組
交安組
事務組
	　


三、完成「校園重大危機事(案)件反應處理指揮體系」作業流程，並印發相關單位及人員持用。
四、設立緊急報案處所及電話： 校園－勤務管制站，校內分機：110、116。 
五、成立災害防救小組 
1. 防救指揮中心：總務處辦公室22366803-116、117、118、159
　防救指揮中心專線電話：22366803 校內分機：、110、116、159
2. 工作項目：颱風、地震、火災、……等及其他緊急事件之災害防範及
  搶救事務。
3. 小組編制：
	職　稱
	成　員
	職　　　　　　　　　掌

	 召集人
	     朱正宇校長
	督導校園整體防災工作

	 副召集人
	       張東勇
       李翠容
	協助召集人督導校園防災工作

	 小組長
	事務組-楊寶珠、雷遠郎、
       唐逸榮、王仁舜
	校園防災準備及災後復舊工作之督導

	
	交安組-柯文柔、蔡麗瑱、
       周曼玲、林秀濃
	校園設備巡查與連繫之督導

	
	營繕組-洪瑞麟、顏俊雄、
       李博文、陳昭男、
       工友四名
	災害受損工程搶修之督導、防災工作需要物品
採買及聯繫事項、搶修災害受損工程各樓館屋
頂及水溝之清潔、確實檢查門窗及水電負責全
花木之整修及防護機動支援全校防災工作

	
	醫護組-柯雅蓉、劉群光、
       何學華
	傷患醫護安置處理

	
	警衛組-常國屏、薛兆宏、
       陳俊宇
	巡查及機動支援全校防災


4. 執行事項：
 　　　(1) 風災 ：
A. 每年第一次颱風警報發布時，小組隨即成立；陸上警報發布後，各成員應即向防颱連絡中心(總務處)報到 。
B. 颱風警報發布後，各組應負責巡視並維持各建築物屋頂排水口、地
   面排水溝之暢通及各室所門窗切實關閉。 
         C. 颱風警報發布後，請交安組派員到各樓執行門窗複檢工作。 
D. 警報解除後，外勤工友應全員到校執行校園復舊工作。
　　　 (2) 震災：
A. 組織：成立校園建築安全檢查小組，由營繕組、事務組人員組成，
   必要時可自行聘請相關專業人員參與。
 B. 執行： 
第一階段：由學校營繕組人員自行辦理查核並填報「地震後校舍安全查核表」；必要時由學校自行邀請建築師、土木技師、結構工程技師，以及本校或外校建築、土木學系教授與本校總務人員組成專案小組進行建築安全檢查，填寫「建築物耐震能力初步評估表」。 註：每棟(幢)學校建築物均應建立安全查核表。
第二階段：將「建築物耐震能力初步評估表」中危險度列為耐震安全有疑慮者，聘請專業人員進一步辦理詳細評估。 
第三階段：經查核後擬訂校園建築物改善計畫，俾辦理校園整建工作。 
(3) 其他災害：依「校園重大危機事件反應處理指揮體系」作業流程辦理。
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	臺北市私立再興中學98年「防震防災演習」工作人員編組職掌表

	職稱
	姓名
	工作職掌
	備考

	校長
	朱正宇
	總督導
	

	學務主任
	張東勇
	承總督導之命綜理演習全般事宜
	

	教務主任
	柯文柔
	協助教務相關行政支援事宜
	

	總務主任
	李翠容
	綜理後勤相關支援事宜
	

	生輔組長
	常國屏
	綜理演習全程安全管制及人員調派、支援事宜
	

	訓育組長
	雷遠郎
	負責知新樓北側（近廚房）樓梯之安全維護與秩序管制
	

	體育老師
	徐聖明
	負責知新樓南側（近智勇樓）樓梯之安全維護與秩序管制
	

	生教組長
	劉群光
	負責誠信樓之安全維護與秩序管制
	

	體育組長
	薛兆宏
	負責智勇樓中央樓梯之安全維護與秩序管制
	

	衛生組長
	何學華
	負責智勇樓邊側樓梯之安全維護與秩序管制
	

	體育老師
	許惠君   
	負責地下室之疏散、安全維護與秩序管制
	

	校護
	柯雅蓉
	負責救護班演練指導之事宜
	

	生教組長
	李博文
	負責疏散區國中部集合及人數清查
	

	教官
	王仁舜
	負責疏散區高中部集合及人數清查
	

	高(國)中部
	各班導師
	負責各班之安全維護與秩序管制
	


發生災情





預防天然災害發生





成立災害應變中心


（或前進指揮中心）





依通知時間至指揮中心報到





督導校園整體防災工作





各校園防災準備工作小組準備就緒





未發生災情





負責中心人員之飲食及寢具供應事項





檢查校園並維護機具通信器材及照明設備





回報區災害應變中心





解除警報





回歸平時整備





事務組-救災器材之供應。





交安組-校園設備巡查與連繫之督導啟動校安系統，通報教育局災害狀況及災害處理。





事務組-電訊之設備及照明設備之維持等事項





營繕組-中心工作人員之飲食等供應及相關救災器材採購事項。








營繕組-災害受損工程搶修之督導。





警衛組-巡查及機動支援全校防災








醫護組-傷患醫護安置處理




































































